QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

1. Piing ky nhu céu hd tro ciia to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa

1.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian thuc hién:

TT Irinh ty Cich thire thye hién Thot gian
thuc hién : : giai quyet
T6 chirc, c4 nhin chuan bi hd so diy du theo quy
dinh va ndp ho so qua cac cach thire sau:
- Sang: tu 07
gio dén 11 gio
s . 30 phut;
Buée Nop ho so thu |a) Nop truc tiép hoic qua dich vu buu chinh tai bo 2
tuc hanh phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa. ) .Chleu. tr 13
1 chinh gi 30 dén 17
gi0 cua cac
ngay lam viéc.
b) Nop truc tiép; qua dich vu buu chinh cong ich;
truc tuyen qua Hé théng thong tin qudc gia vé hop 24/24 gid
tac x4/Cong Dich vu cong qubc gia.
a) Doi voi hd so ndp truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh: Cong chirc tiép nhan xem xét, kiém tra
tinh chinh xéac, dy du caa ho so:
- Truong hop. hd so chua diy du, chua chinh xac,
cong chiic tiép nhan hd so phai hudng dan to Chuyén ngay
chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hp so theo quy |  hd so trong
dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau b6 | ngay lam viéc
Tiép nhin va |sung, hoan thién ho so. hodc vao dau
Bude | chuyén hd so' | - Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chie tiép | 810 ngay lam
2 tha tuc hanh | nhan hé so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir | Viée ti€p theo
chinh chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh. doi véi truong
- Trudng hop hd so day di, chinh xac theo quy h(';gutllelg nih;l .
dinh, cong churc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép ha &
A A \ \ » 1A 2 3A o ang ngay.
nhén ho so va hen ngay tra két qud; dong thoi,
chuyén cho cong chitc c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.
b) Pdi v6i hd so ndp truc tuyén: Cong chirc tiép
nhin thuc hién chuyén dit liéu hd so cho cong




TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian
gidi quyet

chtrc dugc giao xtr Iy dé giai quyét theo quy trinh
quy dinh.

Giai quyét thi
tuc hanh
chinh

a) Sau khi nhan hd so tir bd phén tiép nhan va tra
két qua hodc truc tuyén, cong chic duoc giao xir
Iy xem xé&t, tham dinh hé so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

b) Pdi véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du
diéu kién giai quyét, cong chic duoc giao xir 1y
tra lai hd so kém theo thong bao bang van ban va
néu 14 1y do, ndi dung can bo sung.

10 ngay lam
viéc

Buoc

Tra két qua
gidi quyét thii
tuc hanh
chinh

a) P61 véi ho so ndp tryc tiép: Cong chirc tiep
nhan va trd két qua nhap vao s6 theo doi ho so va
phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho to chirc, ca nhan biét trudc qua
tin nhan, thu dién tt, dién thoai hodc qua mang xa
héi duge cap co tham quyén cho phép dbi véi hd
so trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy bién nhan ho so (xuat trinh
giay hen tra két qua).

- Cong chuc tra két qua kiém tra phi€u hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao
ket qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu
chinh cong ich. (ding ky theo hudng dan cia buu
dién).

b) Dbi véi hod so ndp truc tuyén: To chire, ca nhan
nhan két qua theo thong bao trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa hodc nhin két qua thong
qua dich vu buu chinh cong ich (dang ky theo
huéng dan cta buu dién).

- Sang: tu 07
gio dén 11 gio
30 phut;

- Chiéu: tir 13
gio 30 dén 17
gi0 cua cac
ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lrong hd so:
a) Thanh phan hd so:
* Ho so dang ky nhu cau hd tro bao gom:

a) Bon dang ky nhu cau hd tro trong do co no1 dung cam két khong vi pham cac hanh
vi bi nghiém cam theo quy dinh tai khoan 2 Biu 7 cua Luat Hop tac xd 2023, khong trong
thot1 gian chap hanh ban 4n hinh sy ctia Toa an da co6 hi¢u lyc phap luat theo Mau s6 01 tai



Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12/9/2024 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Hop tac xa;

b) Ban sao tai liéu, ho so lién quan thé hién su phi hop cac tiéu chi thu hudng theo quy
dinh:

* Déi v6i hop tdc xa, lién higp hop tic xa:

- Tai liéu, hd so chirng minh hop tac x3, lién hi€p hop tac xa dap ing mot (bét budc)
hodc nhiéu (néu co) ti€u chi sau, cu thé: sb lugng thanh vién tang trong 02 ndm lién tiép lién
ké voi nam nop don dang ky nhu cau hd trg; ty 1& gia tri giao dich ndi bo tang trong nam
trude lién ké voi nam  nop don déng ky nhu cau hd trg; ty 18 trich 1ap quy chung khong chia
cao hon so véi mirc t6i thiéu quy dinh tai Piéu 84 Luat Hop tac x4 2023 trong ndm trudce lién
ké v6i nam nop don dang ky nhu cau hd tro; tang gia tri tai san chung khong chia trong ndm
trude lién ké véi nam nop don dang ky nhu cau hd tro; co it nhat 5% tong sd thanh vién,
nguoi lao dong duoc tham gia cac 16p gido duc, dao tao, pho bién, boi dudng, tap huan do
hop tac xa, lién hiép hop tac xa tu t6 chic hodc do cac co quan, doan thé, to churc khac to
churc va da duoc cép chirng nhan tham gia khéa hoc hodc ¢6 danh sach thanh vién, nguoi lao
dong tham gia khoa hoc c¢6 dong ddu cua hop tac x4, lién hiép hop tic xa (d6i v6i cac khoa
hoc do hop tac x3, lién hiép hop tac xa tu td chirc, thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai co
ké hoach to chuc khoa hoc, ndi dung khoa hoc va danh sach khoa hoc c6 chir ky ciia nguoi
tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nim trudc lién ké v6i ndm ndp don diang ky nhu cau
hd tro; di thanh lap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té - x4 hoi kho khan, dia ban kinh té
- x3 hoi dic biét khé khan theo quy dinh cta phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don
dang ky nhu cau ho tro;

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa ding ky thu huéng khoan hd trg tir ngan
sach nha nudc co gia tri tir 03 ty dong trd 1én thi phai c6 Bao cao tai chinh nam trudc 11en ké
da duoc kiém toan bai to chirc kiém toan doc 1ap tai thoi diém ndp don ding ky nhu ciu hd
tro.

* Doi vdi 16 hop tic:
- Ban sao Gidy ching nhan diang ky to hop tac;

- Tai liéu, h6 so chirng minh t6 hop tac dap Gtmg mot tiéu chi (bat budc) hodc nhiéu tiéu
chi (néu c0), cu thé: sb lugng thanh vién ting trong 02 nim lién tiép lién ké voi nam ndp don
dang ky nhu cau hd trg; c6 it nhit 5% tong s6 thanh vién, nguoi lao dong dugc tham gia cac
16p gido duc, dao tao, phé bién, bdi dudng, tap huan do t6 hop tac tu td chure hodc do cac co
quan, doan thé, t6 chirc khéac té chirc va di duoc cép chirng nhan tham gia khéa hoc hodc co
danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia khoa hoc c6 xac nhan cua t6 hop tac (d6i véi
céc khoa hoc do to hop tac tu td chire, thi to hop tac phai co ké hoach t chtrc khoa hoc, ndi
dung khoa hoc va danh sach khoa hoc cé chit ky cta nguoi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi
diém nam trude lién ké v6i nam ndp don dang ky nhu cau hd trg; da thanh 1ap khong qué 36
thang tai dia ban kinh té - x4 hoi khé khan, dia ban kinh té - x3 hoi dic biét khé khin theo
quy dinh cta phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don ding ky nhu cau hd tro.

* Té hop tdc, hop tic xd, lién hiép hop tic xi tw chiu trdch nhigm truwéc phdp ludt vé
tinh chinh xdc, trung thuwe ciia cdc thong tin cung cép tai ho so ding ky nhu ciu ho tro
néu trén.



b) S6 lwong hd so:

01 bo ho so gbc

1.3. Co quan thyc hién:

UBND cép xAi.

1.4. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 hop tac;

- Hop tac x3;

- Lién hi¢p hop tac xa.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao cho t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

1.6. L& phi (néu c6 va vin ban quy dinh vé phi, 1¢ phi): Khong co.

1.7. Tén mau don, miu t& khai:

, - bon dang ky nhu cau hd trg theo MAu sb 01 tai Phu luc ban hé}nh kém,theg Nghi dinh
s0 113/2024/ND-CP ngay 12/9/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat
Hop tac xa;

- Thong bao tiép nhén hé so dang ky nhu cau hd tro cta to hop tac/hgp tac xa/lién hi¢p
hop tac xa theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2024/Nb-CP
ngay 12/9/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mdt so diéu cua Ludt Hop tac xa.

1.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc:

a) Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc xem x¢ét thu hudng chinh sach khi:

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xtr 1y vi pham hanh chinh do vi pham céc
hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 ctia Luat Hop tac xa 2023; khong trong
thot gian chap hanh ban an hinh sy cua Toa an da co6 hi¢u luc phép luat;

- Dap ing mot trong cac tiéu chi sau tai thoi djém nop don ding ky nhu cau hd tro: 5(:3
lugng thanh vién tang trong 02 nam lién ti€p lién k€ voi ndm ndp don dang ky nhu céu ho
trg; ty 1€ gia tri giao dich ndi b tang trong nam trudce lién k€ voi nam nop don dang ky nhu
cau ho trg; ty 1€ trich 1ap quy chung khong chia cao hon so voi muc toi thiéu quy dir‘lh tai
Diéu 84 Luat Hop tac xa 2023 trong nam trude lién ké voi nam ndp don dang ky nhu cau ho
trg; tang gia tri tai san chung khong chia trong nam trudc lién ké v6i nim ndp don dang ky
nhu cau hd trg; cd it nhat 5% tong sd thanh vién, ngudi lao dong duoc tham gia cac 16p giao
duc, dao tao, pho bién, boi du:ong, tap huin dq hop tac xa, lién hlqp hop tac xa tu td chirc
hodc do cac co quan, doan the, t6 chuc khac to6 chuc va da duge cap ching nhan thqm gia
khoa hoc hodc c6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia khoa hoc ¢6 dong dau cua
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa (doi voi cac khoa hoc do hop tac x4, lién hiép hop tac xa ty
t6 chure, thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai c6 ke hoach t6 chirc khoa hoc, né1 dung
khoa hoc va danh sach khoa hoc ¢ chir ky cua nguoi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém
nam trude lién ké vao1 ndm ndp don dang ky nhu cau ho trg; da thanh 1ap khong qua 36 thang



tai dia ban kinh té"- xa hoi khg') khan, diﬁa ban kinh té - xa hoi dic l?iét 1~<h(') khan theo quy dinh
cua phép luat vé€ dau tu tinh dén thoi diém ndp don dang ky nhu cau ho tro;

- Trudong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa ding ky thu huéng khoan hd trg tir ngan
sadch nha nudc co6 gia tri tir 03 ty dong trd 1€n thi phdi c6 bdo cdo tai chinh nam trudc lién ke
da dugc kiém toan boi td chire kiém toan doc 1ap tai thoi diém ndp don dang ky nhu cau ho
tro.

b) T6 hop tac duoc xem xét thu hudng chinh sach khi:
- C6 Gidy chirng nhan ding ky to hop tac;

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xu Iy vi pham hanh chinh do vi pham cac
hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat Hop tac xa 2023;

- Pap tng mot trong céc tiéu chi sau tai thoi diém ndp don dang ky nhu cau hd tro: sb
lugng thanh vién ting trong 02 nim lién tiép lién ké v6i nam ndp don dang ky nhu cau hd
trg; co it nhat 5% tong s6 thanh vién, nguoi lao dong duge tham gia cac 16p giao duc, dao
tao, phd blen bdi dudng, tap huan do t0 hop tac tu to chirc hodc do cac co quan, doan thé, t6
chtrc khac t6 chirc va d3 dugc cap chimg nhan tham gia khoa hoc hodc c6 danh sach thanh
vién, nguoi lao dong tham gia khoa hoc ¢ xac nhan cua to hop tac (d6i véi cac khoa hoc do
td hop tac tu t6 chuc, thi to hop tac phai co ké hoach t6 chirc khoa hoc, ndi dung khéa hoc va
danh sach khéa hoc c6 chir ky cta nguoi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nam trude
lién ké v6i nam ndp don dang ky nhu cau hd tro; dd thanh lap khong qua 36 thang tai dia ban
kinh té - x3 hoi kho khan, dia ban kinh té - x4 hoi dic biét khé khan theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don dang ky nhu ciu hd tro.

1.9. Can cur phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 ndm 2024 cta Chinh phu quy dinh
chi tiet mot s6 di€u cuia Luat Hop tac xa.

1.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén hd so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc van ban tra 1oi cia
don vi d61 véi ho so khong dap img yéu cau, di€u kién

L UBND cép x4
néu co).
( \ ) , ) . Sau 01 nam
- HO so tham dinh (n€u ¢0) chuyén hé so dén
- Vin ban trinh co quan cép trén (néu c) kho luu trir
Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb N A X A
B0 phan tiép nhan

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng,

Chu nhiém Van phong Chinh phu. va tra két qua




MAu s6 01
TEN THT/HTX/LHHTX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: .../... ..., hgay ... thang ... nam ...
PON PANG KY NHU CAU HO TRQ
V/v hd trg ....... :
Kinh giri: Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trén .......... i
Tén THT/HTX/LHHTX (t6 hop tac/hop tac xa/lién hiép hop tac xa):
Gidy chimg nhan dAng K¥ SO .....ovvuieeei e ngay cap
DA Ch: e ——————as
Piénthoai: ... Fax: ..ooooviiiiiiii Email:
INGUOT QA1 LN .eviiiiiieciie ettt ettt et e et beeste e e st eeetaeesnseeensneeenseas
(@511 (o7 LR
S6 dinh danh c4 nhan cua NEUOT Aal AIEN: ..iiieiiiiiiiiie e e
CAN G ettt ettt ettt ae et ettt seas et e s ete s es et ete et ens et enseseenensereneene i

dé nghj Uy ban nhan dén cap xa:

I. THONG TIN CHUNG

1. Ngay thanh lap/ngay dang ky:"

2. Sb lugng thanh vién:"

3. S6 lao dong:"

4. Ty 1é gia tri giao dich noi bo (d6i véi HTX, LHHTX): !

5. Ty 18 trich 1ap quy chung (d6i véi HTX, LHHTX): "

II. THUYET MINH SU PHU HQP VOI CHiNH SACH HO TROQ

THT/HTX/LHHTX ty viét thuyét minh don gian theo céc tiu chi thy hudng chinh
sach cua tung chinh sach cu thé

...................................................................................................................................

I11. PE NGHI HO TRQ CUA NHA NUOC



...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Du kién kinh phi de nghi hd trg (ghi 1 tong chi phi, trong do ngudn von dé nghi hd trg
tir ngan sach nha nude, vén d6i ing cia THT/HTX/LHHTX (néu co))

IV.CAMKET: ...ttt (tén
THT/HTX/LHHTX) cam két:

1. Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xir Iy vi pham hanh chinh do vi pham céc
hanh vi bi nghi€ém cam quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cua Luat Hop tac xa"™; khong trong thoi
gian chap hanh ban an hinh sy cua Toa an da co6 hi¢u luc phap luat*;

2. Tinh chinh xéc cua nhitng thong tin trén day;

3. Thuc hién day du cac thu tuc va thuc hién ding ndi dung, myc dich da dang ky theo
quy dinh khi c6 quyét dinh hd trg cia co quan c6 tham quyén;

4. Gop von ddi tng cia THT/HTX/LHHTX (néu co);

5. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam;

Néu vi pham sé& bi dimg tiép nhan hd tro theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén.
V. TAI LIEU KEM THEO

Liét ké danh muc cac tai li€u co lién quan gui kem:

~ 1.Baocao két qua hoat dong san xudt, kinh doanh trong 02 nam lién tiép lién ké hodc
Giay chung nhan dang ky doi voi1 THT/HTX/LHHTX thanh lap duéi 02 nam.

2. Tai liéu khac (néu co).

PAI DIEN THT/HTX/LHHTX
Noi nhin: (Ky, ghi ho tén, déng ddu®)
- Nhu trén;
- Luu:...

" Ghi 16 nhu cdu cua THT, HTX, LHHTX tai day.

it Ghi rd tén ctia xd, phuong, thi trin noi THT, HTX, LHHTX dit tru s¢ chinh.
" Van ban quy dinh vé chinh sach hd trg ma THT, HTX, LHHTX c6 nhu cau nhan.
¥ Theo Gidy chig nhan dang ky THT, HTX, LHHTX.

¥ Theo béo céo tai thoi diém v1et don.

¥i Theo bdo céo tai thoi diém viét don.

Yil Theo béo c4o tai chinh nim cta nam trude lién ké.

viit Theo béo céo tai chinh ndm cua nam trude lién ké.

 Ap dung dbi v6i THT, HTX, LHHTX.

* Ap dung d6i véi HTX, LHHTX.

 THT néu khong c6 déu thi khong can dong diu.



MAu s6 02
UY BAN NHAN DAN XA.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé:....... L , ngay ... thang ... nam

~ THONG BAO TIEP NHAN HO SO PANG KY NHU CAU
HO TRQ CUA TO HQOP TAC/HQP TAC XA/LIEN HIEP HQOP TAC XA

Kinh gtri: Tén THT/HTX/LHHTX: ................

Can ctr Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2024 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét mét so di€u cua Luat Hop tac xa;

Can ctr don/hd so dang ky nhu cau hd tro sd... ngdy... thang... ndm ....cta T6 hop
tac/hop tac xa/lién hi€p hop tac xa....... ;

Uy ban nhan dan xa ........ tiép nhan ho so dé xuét ho tro to hop tac/hop tac xa/lién
hiép hop tac xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2024
cua Chinh phu va thong bao nhu sau:



I. Ho so, tai liéu tiép nhan

II. Y kién ciia co quan tiép nhan

1. Truong hop hé so du diéu kién va Uy ban nhan dan xa khong co6 kha nang va ngudn
luc hd trg: Ho so cua.... dd du diéu kién dé tong hop nhu cau hd trg dé chuyén téi Uy ban
nhan dan quan/thanh pho/th1 xa/huyén....

2. Truong hop chua du diéu kién dé tong hop: D& nghi bo sung tai lidu (ghi rd tai lidu
can b sung).

3. Truong hop hd so du diéu kién va Uy ban nhan dan xi c6 kha ning va ngudn luc hd
tro: HO so cua da du diéu kién dé Uy ban nhan dan xa ho trg chinh sach (ghi cu thé chinh
sach ho tro).

UY BAN NHAN DAN XA ....
Noi nhén: (Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu)
- Nhu trén;
- Luu: ...



